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Bézny aplikaéni software

pro kancelarské vyuziti

Bézny aplikaéni software pro kancelar je vétSinou balik programi. Nejcastéji pouzivanymi baliky

wove

OpenOffice.org a Koffice.
V téchto balickach je vétSinou textovy editor, tabulkovy editor, databazovy program a program na
vyrobu prezentaci.

Textové programy

Textové editory jsou programy pro praci s textem. Nejrozsitenéjsi na trhu s kancelaiskym
softwarem. Pro kazdy operac¢ni systém existuje nékolik textovych programi v riznych provedenich
a cenovych hladinach. Pocitace diky textovym editortim umoznuji rychlejsi a komfortnéjsi psani
textu a také usporu papiru.

Textové editory

Jedna se o jednodussi programy pro zpracovani textu. Uméji provadét jen omezeny pocet Cinnosti s
textem. Dodavano spolec¢né s kazdym opera¢nim systémem, naptiklad ve Windows Pozndmkovy
blok nebo WordPad.

Textové procesory

Tyto programy disponuji Sirokou paletou funkci pro préci s textem jako naptiklad formatovani
textu, dopliiovani obrazovymi materidly, tvofeni struktury textu, rizné vizualni efekty a dalsi.

Nejbéznéjsimi koncovkami textovych dokumentt jsou *.doc, *.odt a *.txt .

Mezi takovéto programy patii Microsoft Word, OpenOffice.org Writer nebo LaTeX.

Tabulkové programy

Tyto programy jsou uréené pro komplexni analyzu a zpracovani ¢iselnych dat. V riizné mite
obsahuji také prostfedky pro grafickou prezentaci a publikaci téchto dat a vysledkl analyz.
Nejbéznéjsimi koncovkami pro tabulkové soubory jsou *.xls a *.ods .

Tabulkové programy Ize pouzit v mnoha smérech:
e financni a statistické zpracovani dat
e komplexni vypocty v administrativeé, planovani a rozpoctovani
e modelovani prognostického vyvoje

Mezi tabulkové programy patii Microsoft Excel a OpenOffice.org Calc.
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Databazové programy

Tyto programy se pouzivaji pro vytvafeni a pravu databazi. Databaze (baze dat) je mnoZina
organizovanych a strukturovanych informaci spolu s metodami a prosttedky pro pfistup k nim. Data
byvaji organizovana podle jistého modelu. V soucasné dobé¢ se pro jejich organizovani nejcastéji
pouzivaji relacni tabulky. Metody a prosttedky pro ptistup k datim byvaji obvykle realizovany
prostiednictvim pocitacového programu.

Nejbéznéjsimi koncovkami pro databazové soubory jsou *.dbf, *.db a *odb .

Prezentacni programy

Tyto programy slouzi k vytvoteni prezentaci, které jsou pouzivany pro reprezentaci néjaké véci.
Naptiklad se hodi k délani vizualniho a audiovizualniho doprovodu piednéasky, nového produktu
(reklama) a jinych ¢innosti.

Nejbéznéjsimi koncovkami pro prezentacni soubory jsou *.pps a *odp .
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