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Typografie

Typografie je védni obor zabyvajici se sdzenim textu, hlavné jeho grafickou strankou. S pfichodem
pocitacti mame k dispozici rizné DTP programy (DeskTop Publishing ), ke kterym ma dnes ptistup
kazdy (dfive to byla doména pouze komerc¢ni sféry a profesionalnich studii).

1. Zakladni typograficka pravidla

1.1 Pfedlozky

Jednohlaskové neslabicné ptedlozky K, &, S, s, V, v, Z, z, slabicné O, o, U, u, a spojky [, i, 4,
nesm¢ji byt na konci fadku. Vyjimku tvofi spojka a (ale ne verzalka).

1.2 Zkratky

Zkratky slov, vyrazli akademickych titulti a podobné se pouzivaji jen u vzitych vyrazi a vétSinou
konci teckou. Ta se piSe tésn¢ za zkratkou aj., apod., atd., DrSc., CSc.. Nasleduje-li za zkratkovou
teCkou dvojtecka, piSe se také bez mezery, ptimo za teCku. U spojenych zkratek se pouzivéa zGzena
mezislovni mezera. Na zacatku véty se spojena zkratka nahrazuje celym vyrazem. Inicidlové
zkratky (tj. zkratky z velkych pocatecnich pisem spojenych slov nazvi, organizaci a riznych
instituci) se pisi verzalkami bez te¢ky (OSN, NATO, OPEC, ODS, CR).

1.3 Cisla

Nizsi ¢iselné udaje se vyjadiuji slovné. Vyjimku tvofi pouze letopocty, data a spojeni Cisel se
zkratkami (100 m, 50 mm).

Telefonni ¢isla — pisi se ve skupindch po 2-3 Cislech se ziZzenou mezerou. Zasadné se nesméji delit
do dvou fadek. V soucasnosti je vhodné délit telefonni ¢isla po trojicich: 242 254 267.

Datum — den je vzdy vyjadien arabskou ¢islici, mésic bud’ slovné, nebo arabskou ¢i fimskou ¢islici
s teckou, letopocet se zasadné piSe bez vynechavani prvniho dvoj¢isli, vyjimku tvofi pouze urcita
spojeni (Nagano 98). Datum vyjadiené pouze Cisly se nesmi délit do dvou tadek (7. 7. 1998).

Cas — hodiny a minuty jsou od sebe oddéleny te¢kou bez mezer (12.00 hodin). Sekundy se oddéluji
od minut dvojteckou, desetiny sekund od celych sekund ¢arkou (/9:26,3 min.). U sportovnich
vykont vyjadienych ¢asem se hodiny od minut a minuty od sekund odd¢€luji dvojteckou

(18:56:13 hodin).

Penézni hodnoty — znacky penéznich mén K¢ (K¢ vétsinou az za ¢islo sumy), DM apod. se pisi pred
¢islo sumy, je-li uvedeno s desetinnym cislem. Pokud je Cislo celé, klade se znacka mény za ¢iselné

oznaceni nebo se dava pied oznaceni celych penéznich ¢astek s desetinou ¢arkou a pomlckou.
(cena K¢ 15,20, cena 500 K¢)

1.4 Interpunkéni znaménka

Tecka a ¢arka se umistuji t€sn¢ za posledni pismeno slova. Dvojtecka, stiednik, vykti¢nik a otaznik
se odd¢luji od slova kratkou mezerou. Za slova i mezi tecky se vklada kratka mezera.

T¥i teCky — nahrazuji na zacatku nebo na konci véty nevysloveny text, uprostred véty nahrazuji fec
vzru$enou, neplynulou.

Spojovnik (divis) - pouziva se k oznaceni déleni slov nebo jako spojovaci znaménko ve slozenych
vyrazech. Pii déleni se umist’uje tésné€ k poslednimu pismenu prvni ¢asti dé€leného slova. Pii pouziti
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jako spojovaci znaménko pouziva bez mezer (Praha 10-Strasnice, slovnik cesko-anglicky).

Apostrof (odsuvnik) — oznacuje se jim vypusténi, odsunuti néjaké hlasky, zejména na konci slova a
pise se zasadn¢ znakem apostrofu, nikdy ne obracenou carkou. Ptisazuje se té€sn€ ke slovu. Nékdy
se také apostrof pouziva k oznaceni zkraceného letopocCtu, a to v novorocenkach, na plakatech,
popf. jinych akcidencnich tiskovinach jako soucast typografické tpravy (rok °98).

Pomlcka — naznacuje vétsi prestavku v feci nebo od sebe vyrazné oddéluje casti textu; vyznamove
je rovna carce, a tedy 1 vloZena ¢ast véty se jimi da oddé€lit. Nesmi ji zac¢inat nova fadka (vyjimku
tvoti pfima fe¢). Nezaménovat se spojovnikem. Nespravné je také jeji pouziti misto znaménka
minus, protoze obraz neodpovida Sifce znaménka plus (+).

Uvozovky — pisi se tésné k vyrazu nebo véte, které uvozuji. V Cestin€ se pouzivaji uvozovky ,, “
méng¢ Castéji »« vzdy jednotlivé v celém dile, ¢lanku apod. V cizojazycném textu je nutno dbat
pravidel piislusného jazyka. Ve smiSeném textu se fez uvozovek fidi podle fezu prvniho slova.
Pokud je uvozena cela véta piSe se tecka pred uvozovku, v ptipad¢, Ze se uvozuje pouze jedno slovo
nebo ¢ast véty, dava se teCka za uvozovku.

Zavorky — davaji se do nich ¢asti textu, které jsou do véty volné vlozeny a nejsou jeji piimou
soucasti. Pouzivaji zavorky oblé (), hranaté [] a vyjimeéné slozené {}. Dava-li se do zavorek cela
véta, piSe se teCka uvniti zavorek, pokud je v zavorce pouze Cast véty, pise se tecka az za zavorku.

1.5 DalSi znacky
§ (paragraf) — piSe se bez tecky a oddé€luje se od ¢isla zizenou mezerou.

& (et) — se pouziva ve firemnim oznaceni, kde je obycejné spojkou dvou jmen. Z obou stran se
oddé€luje zzenymi mezerami.

Hvézdicka a k¥iZek (* ) — znaménka pro narozeni a umrti (hvézdicka se pouziva téz pii odvolani
textu) — se od letopoctu, popt. od jména oddéluji zazenou mezerou. (*1926, 7 1998)

Procento, promile (%, %o) — odd€luji se od slova zuZenou mezerou, pokud jde o samotny vyraz. V
piipadé spojeni slova s ¢islem do jednoho vyrazu se tyto znacky pouzivaji bez mezery.

Stupei — v oznaceni teploty se pise

a) —10° (minus deset stupiii — minus a ¢islice 10 dohromady, stupen je oddé€len zuzenou
mezerou)

b) —10 °C (minus deset stupniii Celsia — stupeini Celsia se sazi jako jeden vyraz
dohromady a od ¢isla musi byt oddélen zuZenou mezerou). Stupen alkoholu se pise jako
jeden vyraz bez mezer — 12° pivo.

1.6 Déleni slov

Slova se déli podle pravopisnych pravidel a podle estetickych zasad. Pocet déleni nema piesdhnout
pocet tii a nesmi byt vétsi nez Sestkrat pod sebou. Za déleni se povazuji i fadky zakoncené
interpunk¢nimi znaménky (tecka, Carka, sttednik a dvojtecka), jelikoz pravy okraj sazby je jimi
narus$en stejné jako spojovnikem.

Dvouslabi¢né slova se mohou délit pouze v ptipad¢, ze druha cast ma alespon tti pismena (vy-tah).
Viceslabi¢na slova se déli podle slabik, pfi¢emz je vzdy rozhodujici zaklad slova, slabi¢na pfedpona
a ptipona. Pokud stoji vedle sebe uprostied slova dvé souhlasky, nechava se jedna na prvni fadce,
druha se pfevadi na fadku nasledujici. Slova sloZena se déli, pokud je to moZné, na ¢asti sloZzeniny
(Cesko-slovensky, zemé-koule).

D¢lit se nesmi tak, aby na konci fadky zlstalo pouze jedno pismeno (o-pice), zkraceny titul a
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piijmeni (ing.-Novak), Cislice a nazev pocitané¢ho predmétu ¢i jevu (100-km, 1000-K¢), datum (je
mozné delit den s mésicem od letopoctu), zkratky. Nezadouci je dale déleni, pii kterém se do druhé
radky prenaseji pouze dveé pismena, a déleni slov, jejichz rozd€lenim by vznikly vyrazy
nezédouciho nebo zvulgarizovaného vyznamu (pravid-lo, spisova-tele, tlu-mocit).

2. Typografie na webu

2.1 Pisma pouzita na webovych strankach

V prostredi Internetu se Ize setkat s nepfebernou hromadkou fontl, av§ak jen s minimalnim poctem
ruznych fezil. Cela véc se ma tak, ze pro kazdou ze tfi nejrozsitenéjSich platforem (Windows,
Linux, MacOS) existuje jen par zékladnich, pfedinstalovanych rodin. Pojitkem, a to je$té nejistym,
pro uzivatele Windows, Linuxu a Macu jsou druhy pisem Arial, MS Serif a Courier. Zékladem pro
budovani pristupnych stranek je dobfe promyslena definice fezu pisma.

Kazda platforma ma sva specifika, co se fontl ty¢e. MacOS ma zakladni systémové rodiny fontt
(Arial, Courier, Helvetica, Monaco, New York, Times, ...). Protipdlem jsou pak rtizné distribuce
systému Linux. Ty jsou, co se vybavenosti fonty tyCe, znacné nesourodé. Lze predpokladat vyskyt
nejzakladnéjSich ezl (Arial, Courier...). Windows vétSinou nadéla problém.

2.2 Patkové a bezpatkové pismo

Patkové a bezpatkové pismo dostalo svilj nazev podle zobacki, tedy patek (Ci jejich absence) na
otevienych koncich kiivek, které tvoii danou literu. Tajemné slovicko neproporcionalni znamena,
ze vSechny znaky takto definovaného fezu maji stejnou horizontélni Sitku, coz se v praxi hojné
vyuziva ptedevsim k prezentaci fragmenta zdrojového kédu v prostredi internetu.

2.3 Typografie a kaskadové styly na webu

Kaskadové styly (CSS), a to uz ve své prvni verzi, nabizeji Sirok€é moznosti definice konkrétniho
pisma.

Zékladni upravy:
« font-family - rodina fontt
+ font-style - sklon pisma
- font-variant - kapitalky
+ font-weight - tloustka (duktus) pisma

- font-size - velikost (stupen) pisma

2.4 Uprava textu

Na webovych strankach je dobré strukturovat text, protze je to pak piehlednéjsi. Pro strukturalizaci
textu pouzivame zarovnani, odsazeni zvyraznéni a dekoraci (naptiklad blikajici text, natrzeni textu a
jeho pieskrtnuti).

3. Znakova entita

Znakova entita je ndhrazka zvlastnich znaki jako jsou rizné zavorky, pismena s diakritikou, a dalsi
znaky. Znakové entity se zapisuji jako sekvence znaktll. Sekvence za¢ina znakem & a kon¢i
sttednikem ;. Mezi nimi je kratky zapis dané¢ho znaku v pismenkach.
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Nejpouzivangjsi znakové entity (vyjma znakt s diakritikou):

3.1 Mezery
3.1.1 B€zna mezera

Bé&znéa mezera se pouziva jako mezera mezi slovy a za interpunkénimi znaménky (pied interpunkéni
znaménka se mezera nepise!).

3.1.2 Nedélitelna (pevnd) mezera

U nedélitelné mezery nesmi fadek koncit jednopismennou piedlozkou (k, o, s, z, u, 1), vyjimku tvoii
malé a. Nesmi byt oddéleno Cislo a zkratka jednotky (100 kg), titul a jméno (Ing. Novak) nebo
inicidla a pfijmeni (J. Novék). K tomuto Gcelu se vyuziva nedélitelnd mezera, zapsana v HTML
jako &nbsp; (z angl. non-breaking space). Pouziti této entity je jediny zpiisob, jak na webové
strance zobrazit nékolik mezer po sob¢.

3.1.3 Z0zena mezera

Zuzena mezera je také nedélitelnd, je ale o néco uzsi a ma specialni vyuziti. Pouziva se jako
rozdelovac Cisla po tfech cifrach, naptiklad oddé€lovac tisicti. Pouziva se také mezi Cislici a znakem
procenta, pokud je jako jednotka (sto procent). Pokud jde o soucast slova, mezera se pted znak
procenta nepise (sto procentni). Pro ziZenou mezeru se pouziva entita &thinsp;.

3.1.4 Pulétvercikova a ¢tveréikova mezera

Pilctvercikova mezera (&ensp;) je 0 néco vetsi nez béznd mezera, odpovida Ctyfem zazenym
mezeram. Ctverc¢ikova mezera (&emsp;) je dvakrat vétsi nez pulctvercikova.

Tyto mezery ( spolu se ziizenou) nejsou ptili§ podporovany webovymi prohlizeci, az na Firefox.

3.2 Uvozovky
3.2.1 Ceské uvozovky

Na ¢eském webu se mlizeme Casto setkat se zdménou Ceskych a americkych uvozovek nebo citaci.
Ceska leva uvozovka je dolni, zapsana entitou &bdquo; prava horni, zapsana entitou &ldquo;.
Dobfe zapsané ¢eské uvozovky vypadaji takto : ,text v uvozovkach®.

3.2.2 Americké uvozovky

Americké uvozovky jsou obé horni. Pokud je zapisujeme entitami, pouZzijeme &ldquo; a &rdquo;.

3.2.3 Francouzské a ruské uvozovky

Pro tento typ uvozovek se pouzivaji entity &laquo; a &raquo;, pro francouzské uvozovky, tytéz
entity jsou i pro ruské, jen v obraceném potadi.
«francouzské uvozovky» a »ruské uvozovky« .

3.2.4 Jednoduché uvozovky

Pro ,,citaci v citaci” se pouzivaji jednoduché uvozovky, opét leva dolni, prava horni. Zapisujeme
&sbquo; a &lsquo;).
»text v uvozovkach obsahujici citaci®”.
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3.3 Pomlc¢ka a spojovnik

Nejcastéjsi chyba. Ta ,,pomlcka na klavesnici” ve skutecnosti vliibec neni pomlcka, ale spojovnik.
Vzhledové je pomlicka delsi nez spojovnik.

Spojovnik se pouziva ke spojovani slov (naptiklad c¢esko-francouzsky slovnik). Pomlcka se pouziva
k odd¢leni vétnych celkt, pied 1 za pomlcku se piSe béZzna mezera.

Pouzivaji se dva druhy pomlcky — ptlétvercikova a ctvercikova. Pilctvercikova se znaci entitou
&ndash;, ¢tvercikova entitou &mdash;.

- spojovnik
— pualctvercikova pomlcka

— ctvercikova pomlcka

Minus

Pro matematické znaminko minus existuje specialni znak. Je jim entita &minus;. Minus je del$i nez
spojovnik a kratsi nez pilctverc¢ikova pomlcka, ale hlavni rozdil je v jejim vertikdlnim umisténi. Je
poloZena o néco vys nez pomlcka a spojovnik, na tirovni horizontalni ¢arky u znaminka plus a je
také stejné tak Siroké.

— minus

- — — — horizontalni rozdil

3.4 Vypustka, tri teCky

Casto se pouziva namisto nedokonéené véty nékolik te¢ek. Nemad jich byt nékolik, maji byt pfesné
tf1. Tyhle tfi tecky jsou jednim znakem zvané vypustka — vypustka. Rozdil mezi tfemi po sobé
nasledujicimi teCkami a vypustkou je v délce mezery mezi teCkami, u vypustky je mezera malinko
vétsi a mensi mezirka je také pied prvni teCkou. Vypustka se zapisuje entitou &hellip;.

oo o tii teéky

... vypustka

3.5 Krat

Pro krat existuje specialni znak. Hodné lidi vSak pouziva misto n¢j obycejné malé ,,x”, coz velmi
nevhodné vypada zvlaste pii pouziti patkového pisma, ale i u bezpatkového je mezi ,,x a , krat”
rozdil velmi dobie patrny. ,,Krat” je stejn¢ Siroké jako vysoké a nesedi na spodni lince fadku, ale je
nad nim, vertikalné zarovnané na stied fadku. Zapisuje se entitou &times;.

X -1ks
x - krat
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